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1. CONTEXTO

Romarco S.A.S. (“ROMARCO” o la “Compafiia”), desarrolla soluciones optimas para el transporte
terrestre especializado de carga. De esta manera se dedica a actividades de disefio, fabricacion,
comercializacién y servicio técnico posventa de remolques y semi-remolques, como plataformas,
tanques, tolvas, carrocerias sobrechasis y furgones para el transporte terrestre especializado de carga,
principalmente en Colombia. ROMARCO cuenta con una planta de produccién ubicada en el municipio
de Yumbo (Valle del Cauca) y una oficina para hacer parte de su gestiéon comercial en Bogota. Desde
estas oficinas, ROMARCO coordina la venta de sus productos en planta a clientes a nivel nacional e
internacional, usualmente, sus clientes estan en Medellin y Barranquilla, en Colombia, en Ecuador y
Estados Unidos cuando exporta.

Asi mismo, ROMARCO para la provisién de materia prima, ha adelantado procesos de importacién y ha
tenido relaciones comerciales con China, Estados Unidos, Alemania, Brasil, México y Espafia.

Para dar cumplimiento de este compromiso, ROMARCO, adelanté una evaluacién de los riesgos
LA/FT/FPADM (término que se define adelante), que se presentan tanto al interior de la Compafiia como
en las industrias o sectores econémicos, Terceros — Contraparte con los que la Compafiia interactla; y
jurisdicciones en los que la Compafia participa, para detectar las principales fuentes de riesgo.

En cumplimiento de lo establecido por la Superintendencia de Sociedades en el Capitulo X de la Circular
Bésica Juridica, la Compaiiia disefi6 e implementé el SISTEMA DE AUTOCONTROL Y GESTION
INTEGRAL DEL LAVADO DE ACTIVOS, FINANCIACION DEL TERRORISMO Y FINANCIAMIENTO DE
LA PROLIFERACION DE ARMAS DE DESTRUCCION MASIVA (“SAGRILAFT”) contenido en este
Manual. Este documento establece (i) los lineamientos generales que debe adoptar la Compafiia en
relacion con SAGRILAFT; y (ii) las politicas y procedimientos que adopta la Compaiiia, los cuales
permiten el eficiente, efectivo y oportuno funcionamiento del SAGRILAFT. Estos se traducen en reglas
de conducta y procedimientos que orientan la actuacion de la Compafiia, sus colaboradores, asociados,
administradores, en general las Contrapartes y demas vinculados o partes interesadas de la Compafiia.

2. OBJETIVO

El principal objetivo de este Manual es cumplir con (i) el régimen de Autocontrol y Gestion del Riesgo
Integral LA/FT/FPADM y (ii) el Reporte de Operaciones Sospechosas a la UIAF (términos que se definen
mas adelante). Lo anterior de acuerdo con lo previsto en el Capitulo X de la Circular Basica Juridica.
Asi, la Compafia busca:

- Gestionar adecuadamente los riesgos LA/FT/FPADM a través de la identificacion, segmentacion,
calificacion, individualizacion, control y actualizacion de los Factores de Riesgos y los riesgos
asociados a la probabilidad de que la Compafiia pueda ser usada o pueda prestarse como medio en
actividades relacionadas con el lavado de activos, el financiamiento del terrorismo y el financiamiento
de la proliferacion de armas de destruccién masiva.

- Creary fortalecer una cultura al interior con los lineamientos, procedimientos y politicas que permitan
aplicar una Debida Diligencia para el relacionamiento con Contrapartes. De esta forma (i) minimizar
los riesgos de pérdida de recursos financieros por sanciones y/o multas por parte de los entes de
Control; (ii) evitar investigaciones y sanciones administrativas, civiles y penales tanto para la
Compaifiia, sus trabajadores, accionistas, aliados de negocio y en general para sus Contrapartes, y
(iii) prevenir una afectacion de la reputacion de la Compaiiia.
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- Definir las politicas aplicables a la Compafiia, los accionistas, Directivos, Colaboradores,
Contratistas, terceros, aliados estratégicos, socios comerciales y demas vinculados de la Companiia
con los que se realizan transacciones.

Finalmente, la implementacion del SAGRILAFT y el cumplimiento cabal de todas las medidas de
prevencion y control que se adoptan buscan que la Compaifiia y sus Directivos tengan instrumentos que
les permitan tomar decisiones informadas y que faciliten la mitigacién del Riesgo LA/FT/FPADM.

3. ALCANCE.

La politica del SAGRILAFT se articulara con las demas politicas que se definan en ROMARCO, para
fortalecer su control interno y hacer que la Compafia goce de transparencia y confianza para sus
clientes, proveedores, colaboradores, accionistas y entes de control. Asi mismo el SAGRILAFT es un
mecanismo importante y vital para realizar negocios responsables y seguros; por defecto, dar
cumplimiento a lo estipulado por la Superintendencia de Sociedades en materia de prevencion del
LF/FT/FPADM.

El Manual SAGRILAFT aplica y guia a todos los accionistas, Directivos, Colaboradores, Contratistas,
terceros, aliados estratégicos, socios comerciales -Contrapartes-. y demas vinculados de cualquier
forma a ROMARCO.

ROMARCO cuenta con metodologias, politicas, procedimientos, roles, responsabilidades de todos los
colaboradores de la Companiia y a los diferentes niveles: 6rganos de administracion y direccion, del
oficial de cumplimiento, de los 6rganos de control y son aplicables a todos los procesos de la cadena de
valor y en especial aquellos en los cuales se realiza vinculacién de Contrapartes y en los que se
presenten factores de riesgo de LA/FT/FPADM.

El contenido y sus anexos son de obligatorio cumplimiento y en caso de omisién, quedaran expuestos a
las sanciones legales y administrativas correspondientes.

Asi este Manual, con la politica LA/FT/FPADM vy la asignacién de roles y responsabilidades, son
incorporados en el Sistema de Gestion, donde los trabajadores o Colaboradores de la Compaiiia, deben
cumplir con el propésito del mismo y su incumplimiento generara consecuencias y/o sanciones.

4. TERMINOS Y DEFINICIONES.

Para efectos de un mejor entendimiento del presente Manual SAGRILAFT se deberan tener en cuenta
las siguientes definiciones y el uso de dichos términos con mayusculas, tendra este significado, pudiendo
utilizarse en plural o singular:

4.1. Accién: Comportamiento humano voluntario realizado con dolo, salvo los casos de culpa. La accion
penal es aquella que se origina a partir de un delito y que supone la imposicién de un castigo al
responsable de acuerdo con lo establecido por la ley. De esta manera, la accion penal es el punto
de partida del proceso judicial.

4.2. Aceptacion de Riesgo: una decision informada de aceptar las consecuencias y probabilidad de un
riesgo en particular.

4.3. Activo Virtual: Es la representacion digital de valor que se puede comercializar o transferir
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digitalmente y se puede utilizar para pagos o inversiones. Los activos virtuales no incluyen
representaciones digitales de moneda Fiat, valores y otros Activos financieros que ya estan
cubiertos en otras partes de las Recomendaciones GAFI.

4.4. Activo: Es un recurso econdmico presente controlado por la Empresa como resultado de sucesos
pasados.

4.5. Administracion de Riesgos: Es labor del Oficial de Cumplimiento, implica alinear estrategias,
procesos, personas, tecnologias y conocimiento para manejar la incertidumbre que la Compafiia
enfrenta en temas LA/FT/FPADM.

4.6. ALA/CFT: Sistema Internacional Antilavado de Activos y Contra la Financiacion del Terrorismo.

4.7. Analisis de Riesgo: Un uso sistematico de la informacion disponible para determinar cuan
frecuentemente puede ocurrir eventos especificados y la magnitud de sus consecuencias.

4.8. APNFD: Son las actividades y profesiones no financieras designadas de Empresas, que para los
efectos de la presente circular son los siguientes: i) sector de agentes inmobiliarios; ii) sector de
comercializacion de metales preciosos y piedras preciosas; iii) sector de servicios contables; vy iv)
sector de servicios juridicos.

4.9. Area Geogréfica: Es la zona del territorio en donde la Compafiia desarrolla su actividad.

4.10. Beneficiario Final: Es la(s) persona(s) natural(es) que finalmente posee(n) o controla(n) a un
cliente o a la persona natural en cuyo nombre se realiza una transaccion. Incluye también a la(s)
persona(s) que ejerzan el control efectivo y/o final, directa o indirectamente, sobre una persona
juridica u otra estructura sin personeria juridica. Son Beneficiarios Finales de la persona juridica los
siguientes:

a. Persona natural que, actuando individual o conjuntamente, ejerza control sobre la persona
juridica, en los términos del articulo 260 y siguientes del Codigo de Comercio; 0

b. Persona natural que, actuando individual o conjuntamente, sea titular, directa o
indirectamente, del cinco por ciento (5%) o mas del capital o los derechos de voto de la
persona juridica, y/o se beneficie en un cinco por ciento (5%) o mas de los rendimientos,
utilidades o Activos de la persona juridica;

c. Cuando no se identifique alguna persona natural en los numerales 1) y 2), la persona natural
gue ostente el cargo de representante legal, salvo que exista una persona natural que
ostente una mayor autoridad en relacion con las funciones de gestion o direccion de la
persona juridica.

Son Beneficiarios Finales de un contrato fiduciario, de una estructura sin personeria juridica o de

una estructura juridica similar, las siguientes personas naturales que ostenten la calidad de:

a. Fiduciante(s), fideicomitente(s), constituyente(s) o puesto similar o equivalente;

b. Comité fiduciario, comité financiero o puesto similar o equivalente;

c. Fideicomisario(s), beneficiario(s) o beneficiarios condicionados; y

d. Cualquier otra persona natural que ejerza el control efectivo y/o final, o que tenga derecho
a gozar y/o disponer de los Activos, beneficios, resultados o utilidades.

4.11. Capitulo X de la Circular Basica Juridica o Circular: Es la Circular Externa No. 100-000005
del 22 de noviembre de 2017, emitida por la Supersociedades, la cual tuvo una modificacién integral
al Capitulo X, con la Circular Externa_100-000016_de_24 de_diciembre_de_2020 y con unos
ajustes a través de la Circular Externa_100-000004_de 9 de abril _de_2021

4.12. Contraparte: Es cualquier persona natural o juridica con la que la Compafia tenga vinculos
comerciales, de negocios, contractuales o juridicos de cualquier orden, entre otros. Son contrapartes
los asociados, Colaboradores, clientes, contratistas, aliados, inversionistas, proveedores de
Productos y servicios de la Compafiia, entre otros.

4.13. Control del riesgo de LA/FT/FPADM: Comprende la implementacién de politicas, procesos,
practicas u otras acciones existentes que actian para minimizar el riesgo LA/FT/FPADM en las
operaciones, negocios o contratos que realice la compafia.
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4.14. Consecuencia: el producto de un evento expresado cualitativa o cuantitativamente sea éste una
pérdida, perjuicio, desventaja o ganancia. Podria haber un rango de productos posibles asociados
a un evento.

4.15. Debida Diligencia: Es el proceso mediante el cual la Compafia adopta medidas para el
conocimiento de la Contraparte, de su negocio, operaciones, y Productos y el volumen de sus
transacciones, que se desarrolla de acuerdo con lo establecido en el numeral 5.3.1 de la Circular.

4.16. Debida Diligencia Intensificada: Es el proceso mediante el cual la Empresa adopta medidas
adicionales y con mayor intensidad para el conocimiento de la Contraparte, de su negocio,
operaciones, Productos y el volumen de sus transacciones, conforme se establece en el numeral
5.3.2 del Capitulo X de la Circular.

4.17. Directivos: Son las personas naturales o juridicas, designadas de acuerdo con los estatutos
sociales o cualquier otra disposicion interna de la Compaiiia y la ley colombiana, segun sea el caso,
para administrar y dirigir la Compafiia. Se refiere a los Representantes Legales de ROMARCO y la
Asamblea General de Accionistas. Para referirse a los Directivos también podrd hablarse de la
administracion de la Compaiiia.

4.18. Empresa: De acuerdo con la Circular, es la sociedad comercial, empresa unipersonal o sucursal
de sociedad extranjera supervisada por la Superintendencia de Sociedades.

4.19. Empresa Obligada: De acuerdo con la Circular, hace referencia a la empresa que se encuentra
obligada a darle cumplimiento a lo previsto en el Capitulo X de Circular.

4.20. Evaluacién del Control: revision sistemética de los procesos para garantizar que los controles
aun son eficaces y adecuados.

4.21. Evaluacion de Riesgos: El proceso global de analisis de riesgo y evaluacién de riesgo. El
proceso utilizado para determinar las prioridades de administracion de riesgos comparando el nivel
de riesgo respecto de estandares predeterminados, niveles de riesgo objetivos u otro criterio.

4.22. Evento: unincidente o situacion, que ocurre en un lugar particular durante un intervalo de tiempo
particular.

4.23. Evitar un Riesgo: Una decision informada de no verse involucrado en una situacion de riesgo.

4.24. Factores de Riesgo: Agentes generadores del riesgo de LA/FT/FPADM.

4.25. Financiacién del Terrorismo o FT: Es el delito regulado en el articulo 345 del Cédigo Penal
colombiano (o la norma que lo sustituya o modifique).

4.26. Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva o FPADM: Es todo acto
gue provea fondos o utilice servicios financieros, en todo o en parte, para la fabricacion, adquisicién,
posesion, desarrollo, exportacion, trasiego de material, fraccionamiento, transporte, trasferencia,
deposito 0 uso dual para propésitos ilegitimos en contravencién de las leyes nacionales u
obligaciones internacionales, cuando esto Ultimo sea aplicable.

4.27. Factores de Riesgo LA/FT/FPADM: Son los posibles elementos o causas generadoras del
Riesgo de LA/FT/FPADM para cualquier empresa obligada a implementar el SAGRILAFT. La
Compafiia como empresa obligada debe identificar los factores de Riesgo LA/FT/FPADM teniendo
en cuenta a (i) las Contrapartes, (ii) los Productos, (iii)) las actividades, (iv) los canales y (v) las
jurisdicciones, entre otros.

4.28. GAFI - Grupo de Accion Financiera Internacional: Organismo intergubernamental constituido
en 1989, que tiene como propdsito expedir estandares a los paises para la lucha contra el LA, el FT
y el FPADM. Asi GAFI tiene como fin: desarrollar y promover politicas y medidas para combatir el
lavado de activos y la financiacién del terrorismo y emitié “Las Recomendaciones” para el control
del lavado de activos y la financiacién de la actividad terrorista y agregé la financiacion a la
proliferacion de armas de destruccién masiva.

4.29. GAFILAT: Es el Grupo de Accién Financiera de Latinoamérica, organismo de base regional del
GAFI, creado en el afio 2000 y en el cual hace parte Colombia.

4.30. Gestion de Riesgo: Proceso para identificar, analizar y cuantificar la probabilidad de ocurrencia
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0 pérdida y el impacto que se desprenden de la materializacion del riesgo, asi mismo las acciones
de control correspondientes que deben emprenderse, realizando un seguimiento o monitoreo.
4.31. Ingresos de Actividades Ordinarias: Son aquellos que se generan en el curso de las

actividades principales del negocio de la Empresa.

4.32. Ingresos Totales: Son todos los ingresos reconocidos en el estado del resultado del periodo,
como principal fuente de informacion sobre la actividad financiera de una Empresa para el periodo
sobre el que se informa. De acuerdo con los criterios de revelacion estos incluyen: Ingresos de
Actividades Ordinarias, otros ingresos, ganancias (otras partidas que satisfacen la definicion de
ingresos pero que no son Ingresos de Actividades Ordinarias) e ingresos financieros.

4.33. Identificacion de Riesgos: El proceso de determinar qué puede suceder, por qué y cémo.

4.34. LA/FT/FPADM: Para efectos de este Manual, significa Lavado de Activos, Financiacién del
Terrorismo y Financiacion de la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva.

4.35. Lavado de Activos o LA: es el delito tipificado en el articulo 323 del Cédigo Penal colombiano
(o la norma que lo sustituya o modifique).

4.36. Listas OFAC: Listas emitidas por la Oficina de Control de Activos Extranjeros (OFAC) del
Departamento del Tesoro de los Estados Unidos. Contienen nombres de narcotraficantes
especialmente sefialados (Significant Designated Narcotics Traffickers — SDNT LIST),
narcotraficantes extranjeros significativos (Significant Foreign Narcotic Traffickers — SFNT LIST),
terroristas globales especialmente sefialados (Significant Designated Global Terrorists — SDGT
LIST), cabecillas de organizaciones criminales o terroristas, 0 que representan uno o todos los
riesgos antes sefialados.

4.37. Listas de las Naciones Unidas: listas emitidas por el Consejo de Seguridad de las Naciones
Unidas de personas y entidades asociadas con organizaciones terroristas. Estas listas son
vinculantes para Colombia conforme al derecho internacional.

4.38. Listas Vinculantes: son aquellas listas de personas y entidades asociadas con organizaciones
terroristas que son vinculantes para Colombia bajo la legislacion colombiana (articulo 20 de la Ley
1121 de 2006) y conforme al derecho internacional, incluyendo pero sin limitarse a las Resoluciones
1267 de 1999, 1373 de 2001, 1718 y 1737 de 2006, 1988 y 1989 de 2011, y 2178 de 2014 del
Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, y todas aquellas que le sucedan, relacionen y
complementen, y cualquiera otra lista vinculante para Colombia (como las listas de terroristas de los
Estados Unidos de América, la lista de la Union Europea de Organizaciones Terroristas y la lista de
la Unién Europea de Personas Catalogadas como Terroristas). La Superintendencia de Sociedades
mantendra en su pagina web un listado de las Listas Vinculantes para Colombia como una guia, sin
gue estas sean taxativas.

4.39. Matriz de Riesgo LA/FT/FPADM: es uno de los instrumentos que le permite a una Empresa
identificar, individualizar, segmentar, evaluar y controlar los Riesgos LA/FT/FPADM a los que se
podria ver expuesta, conforme a los Factores de Riesgo LA/FT/FPADM identificados.

4.40. Manual de Cumplimiento o PTEE: Es el documento que recoge el Programa de Transparencia
Etica Empresarial de la Compafiia, el cual contiene los procedimientos especificos a cargo del Oficial
de Cumplimiento, encaminados a poner en funcionamiento el Programa de Transparencia Etica
Empresarial, con el fin de identificar, detectar, prevenir, gestionar y mitigar los riesgos de Soborno
Transnacional, asi como otros que se relacionen con cualquier Acto de Corrupcion que pueda
afectar a la Compania.

4.41. Manual SAGRILAFT o Manual: Es el presente documento que recoge, principalmente: (i) el
Sistema de Autocontrol y Gestion del Riesgo Integral de Lavado de Activos, Financiacion del
Terrorismo y Financiacion de la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva de ROMARCO; (ii)
la Politica LA/FT/FPADM adoptada por la Compainia; (iii)) los lineamientos especificos a cargo del
Oficial de Cumplimiento, encaminados a poner en funcionamiento el SAGRILAFT, con el fin de
identificar, detectar, prevenir, gestionar y mitigar los riesgos de LA/FT/FPADM; y otros
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procedimientos que determinan la actuacién de los accionistas, Colaboradores, clientes,
proveedores y demdas Contrapartes de la Compafiia para el funcionamiento del SAGRILAFT; (iv) las
consecuencias y las sanciones por incumplir el SAGRILAFT.

4.42. Medidas Razonables: Son las acciones suficientes, apropiadas y medibles en calidad y cantidad
para mitigar el Riesgo LA/FT/FPADM, teniendo en cuenta los riesgos propios de la Compafia y su
materialidad.

4.43. Monitoreo 0 seguimiento: Es el proceso continuo y sistematico que realizan los sujetos
obligados, y mediante el cual se verifica la eficiencia y la eficacia de una politica o de un proceso,
asi como la identificacion de sus fortalezas y debilidades para recomendar medidas correctivas
tendientes a optimizar los resultados esperados. Es condicion para rectificar o profundizar la
ejecucion y para asegurar la retroalimentacion entre los objetivos, los presupuestos tedricos y las
lecciones aprendidas a partir de la practica.

4.44. OFAC: Office of Foreign Assets Control - Oficina del Tesoro de los Estados Unidos que identifica
paises, terroristas y narcotraficantes sancionables de acuerdo con las leyes de EE. UU.

4.45. ONU: Organizacién de Naciones Unidas.

4.46. Oficial de Cumplimiento: Es la persona natural designada por la Compafiia que esta encargada
de promover, desarrollar y velar por el cumplimiento de los procedimientos especificos de
prevencion, actualizacién y mitigacion del Riesgo LA/FT/FPADM, y cuyo perfil se sefiala mas
adelante y en el Capitulo X de la Circular

4.47. Operacion Intentada: Es aquella operacion en la que una persona natural o juridica tiene la
intencion de realizar una Operacion Sospechosa, pero esta no se perfecciona porque quien
pretende llevarla a cabo desiste o, porque los controles establecidos o definidos no le han permitido
realizarla.

4.48. Operacién Inusual: Es la operacion cuya cuantia o caracteristicas no guardan relacién con la
actividad econdémica ordinaria o normal de la Compafia, los accionistas, clientes u otras
Contrapartes 0, que por su humero, cantidad o caracteristicas no se enmarca dentro de las pautas
de normalidad establecidas para determinados rangos de mercado o practicas ordinarias de los
negocios en un sector, en una industria o con una clase de Contraparte, pero que al analizar el
origen de los recursos estos concluyen en una explicacion conocida y aceptada por Compafiia. Por
medio de las Operaciones Inusuales se pueden identificar sefiales de alerta que no se tienen
identificadas en la Compaiiia.

4.49. Operacién Sospechosa: Es la Operacion Inusual, es decir, aquellas operaciones o
transacciones que por su cuantia, caracteristicas o por la cantidad de transacciones realizadas no
guardan relacién con la actividad econémica del cliente, proveedor u otros, que no se enmarcan
dentro de los sistemas y practicas normales de los negocios; que sus particularidades pueden
conducir razonablemente a sospechar que se esta usando a la Compafia para ocultar, transferir,
invertir o asegurar recursos provenientes de actividades delictivas y que, ademas, de acuerdo con
los usos y costumbres de la actividad de que se trate, no ha podido ser razonablemente justificada.
Este tipo de operaciones incluye las operaciones intentadas o rechazadas que contengan
caracteristicas que les otorguen el caracter de sospechosas.

4.50. Personas Expuestas Politicamente o PEP: Son los servidores publicos de cualquier sistema
de nomenclatura y clasificacion de empleos de la administracion publica nacional y territorial, cuando
tengan asignadas o delegadas funciones de: (i) expedicion de normas o regulaciones, (ii) direccion
general, (iii) formulacién de politicas institucionales y adopciéon de planes, programas y proyectos,
(iv) manejo directo de bienes, dineros o valores del Estado, (v) administracion de justicia o facultades
administrativo sancionatorias, y (vi) los particulares que tengan a su cargo la direccién o manejo de
recursos en los movimientos o partidos politicos.

Estas funciones podran ser ejercidas a través de ordenacion de gasto, contratacion publica,
gerencia de proyectos de inversion, pagos, liquidaciones, administracion de bienes muebles e
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inmuebles.

Para efectos de la identificacion de los PEP debera tenerse en cuenta la lista enunciativa de los
cargos y personas que se consideran PEP segun el articulo 2.1.4.2.3 del decreto 830 de 2021 y la
lista o listas que serdn publicadas por el Departamento Administrativo de la Funcion Puablica en el
Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico (SIGEP), segun lo previsto en los articulos
2.1.4.2.9. — 2.1.4.11 del Decreto 830 de 2021 que adicioné el Decreto 1081 de 2015.

La calidad de Personas Expuestas Politicamente (PEP) se mantendra en el tiempo durante el
ejercicio del cargo y por dos (2) afios mas desde la dejacion, renuncia, despido o declaracién de
insubsistencia del nombramiento, o de cualquier otra forma de desvinculacién, o terminacion del
contrato.

Para efectos de la Compafiia también son consideradas como PEP’s las personas, que por su
talento, experticia, conocimiento, de alguna manera gozan de reconocimiento publico, (Cantantes,
deportistas, periodistas, actores, influenciadores, cientificos, entre otros).

PEP de Organizaciones Internacionales: son aquellas personas naturales que ejercen
funciones directivas en una organizacion internacional, tales como la Organizacion de Naciones
Unidas, Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos, el Fondo de las Naciones
Unidas para la Infancia (UNICEF) y la Organizacion de Estados Americanos, entre otros (vr.gr.
directores, subdirectores, miembros de junta directiva o cualquier persona que ejerza una funcion
equivalente).

PEP Extranjeras: También se considerardn como Personas Expuestas Politicamente (PEP)
aguellas personas que desempefien funciones prominentes en otro pais, las cuales se denominaran
Personas Expuestas Politicamente Extranjeras.

Se entienden como Personas Expuestas Politicamente Extranjeras: (i) jefes de Estado, jefes de
Gobierno, ministros, subsecretarios o secretarios de Estado; (ii) congresistas o parlamentarios; (iii)
miembros de tribunales supremos, tribunales constitucionales u otras altas instancias judiciales
cuyas decisiones no admitan normalmente recurso, salvo en circunstancias excepcionales; (iv)
miembros de tribunales o de las juntas directivas de bancos centrales: (v) embajadores, encargados
de negocios altos funcionarios de las fuerzas armadas, (vi) miembros de los 6érganos
administrativos, de gestion o de supervision de empresas de propiedad estatal y (vii) representantes
legales, directores, subdirectores y/o miembros de las juntas directivas de organizaciones
internacionales.

En ningln caso, dichas categorias comprenden funcionarios de niveles intermedios o inferiores
respecto a los mencionados en el parrafo anterior.

La calidad de Personas Expuestas Politicamente (PEP) se mantendra en el tiempo durante el
ejercicio del cargo y por dos (2) afios mas desde la dejacion, renuncia, despido o declaracion de
insubsistencia del nombramiento, o de cualquier otra forma de desvinculacién, o terminacion del
contrato.

4.53. Asociados Cercanos. De acuerdo con el decreto 830 de 2021 se entendera por asociados

cercanos a las personas juridicas que tengan como administradores, accionistas, controlantes o
gestores alguno de los PEP antes definidos y enlistados en el articulo 2.1.4.2.3. del Decreto 830 de
2021, o que hayan constituido patrimonios auténomos o fiducias en beneficio de éstos, o con
quienes se mantengan relaciones comerciales. A los Asociados Cercanos se les aplicaré la debida
diligencia de acuerdo con la normatividad vigente, es decir la Debida Diligencia Intensificada.

4.54. Politica LA/FT/FPADM: Son los lineamientos generales que adopta la Compafiia para estar en

condiciones de identificar, evaluar, prevenir y mitigar el Riesgo LA/FT/FPADM vy los riesgos
asociados. Cada una de las etapas y elementos del SAGRILAFT cuenta con unas politicas claras y
efectivamente aplicables. Las politicas deben incorporarse en el manual de procedimientos que
oriente la actuacion de los funcionarios de la Empresa para el funcionamiento del SAGRILAFT y
establecer consecuencias y sanciones frente a su inobservancia.
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4.55. Probabilidad: Es la posibilidad de materializacién u ocurrencia de un evento adverso (riesgo) en
la compaiiia.

4.56. Producto(s): Son los bienes y servicios que produce, comercializa, transforma u ofrece la
Compaiiia o adquiere de un tercero.

4.57. Proceso de Administracion de Riesgos: La aplicacion sistemética de politicas, procedimientos
y préacticas de administracion a las tareas de establecer el contexto, identificar, analizar, evaluar,
tratar, monitorear y comunicar riesgos.

4.58. Recomendaciones GAFI: Son las 40 recomendaciones disefiadas por el GAFI con sus notas
interpretativas, para prevenir el Riesgo de LA/FT/FPADM, las cuales fueron objeto de revision en
febrero de 2012 y de actualizacion en junio de 2019. El resultado de esta revision es el documento
denominado “Estandares internacionales sobre la lucha contra el Lavado de Activos, el
Financiamiento del Terrorismo y el Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion
Masiva”.

459. Régimen de Autocontrol y Gestién del Riesgo Integral LA/FT/FPADM: Es el SAGRILAFT y
el Régimen de Medidas Minimas, en conjunto.

4.60. Régimen de Medidas Minimas: Son las obligaciones en materia de autogestion y control del
Riesgo LA/FT/FPAD, previstas en el numeral 8 de la Circular.

4.61. Reportes Internos: Con el fin de mantener un registro y seguimiento de operaciones inusuales
o intentada, cualquier funcionario de la Compafiia debe informar con caracter confidencial, cualquier
situacion o hecho del que tenga conocimiento y pueda ser una posible Operaciéon Inusual o
intentada.

4.62. Riesgo LA/FT/FPADM: Es la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir una empresa por
su propension a ser utilizada directamente o0 a través de sus operaciones como instrumento para el
Lavado de Activos y/o canalizacion de recursos hacia la realizacion de actividades terroristas o el
Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva, o cuando se pretenda el
ocultamiento de activos provenientes de dichas actividades. Las contingencias inherentes al
LA/FT/FPADM se materializan a través de riesgos tales como el Riesgo de Contagio, Riesgo Legal,
Riesgo Operativo, Riesgo Reputacional y los deméas a los que se expone la Empresa, con el
consecuente efecto econdmico negativo que ello puede representar para su estabilidad financiera,
cuando es utilizada para tales actividades.

4.63. Riesgo de Contagio: Es la posibilidad de pérdida que una Empresa puede sufrir, directa o
indirectamente, por una accién o experiencia de una Contraparte.

4.64. Riesgo Legal: Es la posibilidad de pérdida en que incurre una Empresa al ser sancionada u
obligada a indemnizar dafios como resultado del incumplimiento de normas o regulaciones y
obligaciones contractuales. Surge también como consecuencia de fallas en los contratos y
transacciones, derivadas de actuaciones malintencionadas, negligencia o actos involuntarios que
afectan la formalizacién o ejecucion de contratos o transacciones.

4.65. Riesgo Operativo: Es la posibilidad de incurrir en pérdidas por deficiencias, fallas o
inadecuaciones, en el recurso humano, los procesos, la tecnologia, la infraestructura o por la
ocurrencia de acontecimientos externos. Esta definicion incluye el Riesgo Legal y el Riesgo
Reputacional, asociados a tales factores.

4.66. Riesgo Reputacional: Es la posibilidad de pérdida en que incurre una Empresa por desprestigio,
mala imagen, publicidad negativa, cierta o no, respecto de la organizaciéon y sus practicas de
negocios, que cause pérdida de clientes, disminucién de ingresos o procesos judiciales.

4.67. Riesgo Inherente: Es el nivel de riesgo propio de la actividad, sin tener en cuenta el efecto de
los controles.

4.68. Riesgo Residual: Es el nivel resultante del riesgo después de aplicar los controles.

4.69. ROS - Reporte de Operaciones Sospechosas. No es una denuncia. Es totalmente anénimo,
son reservados, constituye un criterio orientador y no una prueba judicial para la Fiscalia General
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de la Nacion (FGN), no es un testimonio y no genera ningun tipo de responsabilidad. Estos son labor
del Oficial de Cumplimiento o quien este delegue.

4.70. AROS - Ausencia de Reporte de Operaciones Sospechosas: Se reportaran a la IUAF cuando
transcurra un trimestre sin que la empresa realice reportes de operaciones (ROS), dentro de los 10
dias calendario mes siguiente. Estos son exclusividad del Oficial de Cumplimiento.

4.71. ROI - Reportes de Operaciones Inusuales: Son aquellos que se manejan al interior de la
Compaiiia y deben ser efectuados por cualquier empleado o persona vinculada con la Compainia,
ya sea directa o indirectamente, que tenga conocimiento de una posible operacién intentada,
inusual, sospechosa o que identifica que se presentd una sefial de alerta.

4.72. SAGRILAFT: Sistema de Autocontrol y Gestion del Riesgo Integral de Lavado de Activos y la
Financiacion del Terrorismo, de acuerdo con lo establecido el Capitulo X de la Circular

4.73. Segmentacion: Es el proceso por medio del cual se lleva a cabo la separacion de elementos en
grupos homogéneos al interior de ellos y heterogéneos entre ellos. La separacion se fundamenta
en el reconocimiento de diferencias significativas en sus caracteristicas (variables de
Segmentacion). Se aplica a los Factores de Riesgo clientes/proveedores, Productos, Canales de
Distribucion y Jurisdicciones Territoriales.

4.74. Sefales de Alerta: Son hechos, situaciones, eventos, cuantias, indicadores cuantitativos y
cualitativos, razones financieras y demas informacién que la Compafia determine como relevante,
a partir de los cuales se puede inferir oportuna o prospectivamente la posible existencia de un hecho
o0 situacion que escapa a lo que la Compafiia determine como normal. Es decir, son circunstancias
gue llaman la atencién y justifican un mayor andlisis.

4.75. SIREL - Sistema de Reporte en Linea: Es el sistema de reporte en linea administrado por la
UIAF. Es una herramienta WEB que permite a las entidades reportantes cargar y/o reportar en linea
la informacion de las obligaciones establecidas en la normativa de cada sector, de forma eficiente y
segura, disponible las 24 horas del dia, 7 dias a la semana y 365 dias al afio.

4.76. SMLMV: es el salario minimo legal mensual vigente.

4.77. SOICO: Hacer referencia a Soborno (SO) y Corrupcion (CO).

4.78. Trabajadores o Empleados o Colaboradores: Son las personas naturales con relacion laboral
con la Compafiia.

4.79. Tercero: En este Manual los terceros hacen referencia a las Contrapartes.

4.80. Transacciones en Efectivo: Es el recibo o entrega de dinero en efectivo de billetes 0 monedas,
donde el sujeto de la transaccién debe tener la condicién de cliente y/o Contraparte de la Compainiia.

4.81. UIAF: Es la Unidad de Informacion y Andlisis Financiero, la cual es la unidad de inteligencia
financiera de Colombia, con las funciones de intervenir en la economia para prevenir y detectar el
LA/FT/FPADM en los diferentes sectores de la economia colombiana. Esta unidad fue creada por
la Ley 526 de 1999, modificada por la Ley 1121 de 2006 y el Decreto 1497 de 2002. Es una Unidad
Administrativa Especial con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
independiente, de caracter técnico, adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

5. MARCO LEGAL.

El presente Manual viene a dar cumplimiento a la legislacion colombiana vigente en materia de
Prevencion del LA/FT/FPADM. Asi, el presente Manual se deriva de:

Normas Internacionales:
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e Convenciéon de Viena de 1988: Convencion de las Naciones Unidas Contra el Tréfico de
Estupefacientes y Sustancias Psicotropicas (Aprobada por la Ley 67 de 1993 — Sentencia C-176
de 1994).

e Convenio de Naciones Unidas para la Represion de la Financiacion del Terrorismo de 1999
(Aprobado por la Ley 808 de 2003 — Sentencia C-037 de 2004).

e Convencion de Palermo de 2000: Convencién de Naciones Unidas Contra la Delincuencia
Organizada (Aprobada por la Ley 800 de 2003 — Sentencia C-962 de 2003).

e Convencion de Mérida de 2003: Convencién de Naciones Unidas Contra la Corrupcion (Aprobada
por la Ley 970 de 2005 — Sentencia C — 172 de 2006).

e 40 recomendaciones del Grupo de Accion Financiera- GAFI, para la prevencion y gestion de
Lavado de Activos y la Financiacion del Terrorismo.

Normas Nacionales:

e Circular Béasica Juridica de la Superintendencia de Sociedades.
Ley 222 de 1995 y Decreto 1074 de 2015, que establecen que la Superintendencia de
Sociedades ejerce la vigilancia de las sociedades comerciales, sucursales de sociedades
extranjeras y empresas unipersonales. Asimismo, se faculta a esta Entidad para imponer
sanciones o multas, sucesivas o no, hasta por doscientos (200) SMLMV, a quienes incumplan
sus Ordenes, la ley o los estatutos.

e Articulo 10 de la Ley 526 de 1999, modificada por la Ley 1121 de 2006 - Normas de Financiacion

del Terrorismo.

Ley 599 de 2000 del Codigo Penal Colombiano.

Ley 1186 de 2009 - Creacion y funcionamiento del Gafisud.

Ley 1581 de 2012 - Habeas Data.

Ley 1621 de 2013 - Normas para fortalecer el Marco Juridico.

Decreto 1848 de 2016

El articulo 2.14.2 del Decreto 1068 de 2015, dispone que las entidades publicas y privadas

pertenecientes a sectores diferentes al financiero, asegurador y bursatil, deben reportar

Operaciones Sospechosas a la UIAF, de acuerdo con el literal d) del numeral 20 del articulo 102

y los articulos 103 y 104 del Estatuto Orgéanico del Sistema Financiero, cuando dicha Unidad lo

solicite, en la forma y oportunidad que les sefale.

Decreto 1674 de 2016, persona politicamente expuesta (PEP).

e Decreto 830 del 26 de julio de 2021. "por el cual se modifican y adicionan algunos articulos al
decreto 1081 de 2015, Unico reglamentario del sector presidencia de la republica, en lo
relacionado con el régimen de las personas expuestas politicamente (PEP).

6. POLITICA LA/FT/FPADM.

La Politica LA/FT/FPADM de la Compaiiia indica los lineamientos y directrices que deben observar los
accionistas, Colaboradores, clientes, proveedores, contratistas, aliados estratégicos y demas terceros o
Contrapartes vinculados con ROMARCO, para identificar, evaluar, prevenir y mitigar el Riesgo
LA/FT/FPADM vy los riesgos asociados.

a. ROMARCO dentro del marco legal vigente colombiano y las recomendaciones internacionales
del GAFI, GAFILAT y otros organismos similares, dirige sus esfuerzos por prevenir y controlar el
Riesgo LA/FT/FPADM.

ROMARCO S.A.S.
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ROMARCO a través de la identificacion, segmentacion, calificacion, individualizacion, control y
actualizacion de los Factores de Riesgos Yy los riesgos asociados busca evitar que la Compafiia
pueda ser usada o pueda prestarse como medio en actividades relacionadas con el lavado de
activos, el financiamiento del terrorismo y el financiamiento de la proliferacion de armas
destruccion masiva.

ROMARCO promueve y establece una cultura institucional antilavado, antifinanciacién del
terrorismo y antifinanciacion de la proliferacién de armas destruccion masiva, en sus 6érganos de
administracibn y de control, administradores, accionistas y en general en todos sus
Colaboradores, clientes, proveedores, contratistas, aliados estratégicos y demas terceros
vinculados.

ROMARCO establece requisitos adecuados y aplica una Debida Diligencia para la vinculacién
de Contrapartes y la realizacibn de operaciones. Igualmente, la Compafiia rechaza el
establecimiento o la renovacién de una relacién contractual que no cumpla con los requisitos
exigidos por la ley, la Circular y las normas internas de ROMARCO. De esta forma la Compafiia
busca: (i) minimizar los riesgos de pérdida de recursos financieros por sanciones y/o multas por
parte de los entes de Control; (ii) evitar investigaciones y sanciones administrativas, civiles y
penales tanto para la Compafiia, sus trabajadores, accionistas, aliados de negocio y en general
para sus Contrapartes, y (iii) prevenir una afectacion de la reputacion de la Compafiia.
ROMARCO negociara sus productos y prestara sus servicios a los clientes que hayan cumplido
con los procedimientos de Debida Diligencia al inicio de la relacién o vinculacion o en la
actualizacion de informacion, de acuerdo con las Medidas Razonables y la materialidad
establecida por la Compafia en este Manual, en la ley, la Circular o cualquier norma que
complemente, sustituya o modifique el procedimiento aplicable.

ROMARCO no negociard o comprard productos y/o servicios a proveedores que no hayan
cumplido con los procedimientos de Debida Diligencia al inicio de la relacién o vinculacién o en
la actualizacion de informacion, de acuerdo con las Medidas Razonables y la materialidad
establecida por la Compafiia, en este Manual, en la ley, la Circular o cualquier norma que
complemente, sustituya o modifique el procedimiento aplicable.

Los Colaboradores de ROMARCO vy los lideres de proceso y/o directores de areas (gestion
Humana/Compras/Comercial, principalmente, entre otras), que tenga relacién directa con los
clientes y proveedores deben asegurarse que se cumplan los procedimientos de Debida
Diligencia establecidos por la Companiia y que las Contrapartes suministren toda la informacién
requerida segun los productos y/o servicios de que se trate.

ROMARCO prohibe terminantemente el establecimiento de relaciones comerciales con personas
naturales o juridicas que tengan nombres ficticios 0 nombres inexactos.

ROMARCO no tendra vinculo con ninguna persona natural o juridica que esté incluida en la lista
OFAC o aquellas otras listas de sanciones del Consejo de Seguridad (Organizacién de Naciones
Unidas), de criminales y terroristas que por su naturaleza se consideren actividades de alto riesgo
de LA/FT/FPADM, o cuando alguno de sus Accionistas, Socios o Administradores figuren en
dichas listas.

En el evento de que se identifique o verifique cualquier bien, activo, Producto, fondo o derecho
de titularidad a nombre o bajo la administracion o control de cualquier pais, persona y/o entidad
designada por las Listas Restrictivas, el Oficial de Cumplimiento, de manera inmediata, debera
reportarlo a la UIAF y ponerlo en conocimiento del Vicefiscal General de la Nacién a través de
los canales electrénicos seguros que determinen estas autoridades publicas, con observancia de
la respectiva reserva legal.

ROMARCO cuenta con metodologias para identificar, medir, controlar, monitorear y reportar las
fuentes de riesgo y los riesgos asociados.
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.  ROMARCO tiene un régimen de sanciones que regula las consecuencias que genera el
incumplimiento del SAGRILAFT por parte de los Colaboradores, Directivos y demas Contrapartes
o0 terceros vinculados.

m. ROMARCO exige a la Asamblea General de Accionistas, Colaboradores, clientes, proveedores,
contratistas, aliados estratégicos y demas terceros vinculados, el cumplimiento de las normas en
materia de administracion del riesgo de LA/FT/FPADM prevaleciendo éstas ante el logro de las
metas comerciales y financieras.

n. ROMARCO guardareserva de la informacion reportada a las autoridades competentes, asi como
la informacién utilizada para el andlisis de operaciones inusuales y sospechosas; y Los
accionistas, Colaboradores, clientes, proveedores, contratistas, aliados estratégicos y demas
Contrapartes o terceros vinculados a ROMARCO deben guardar absoluta confidencialidad
respecto a la informacion que se elabore y distribuya con relacién a la prevencion y control del
riesgo de LA/FT/FPADM, salvo requerimiento de las autoridades competentes.

7. ELEMENTOS DEL SAGRILAFT

Para ROMARCO la puesta en marcha y la implementacion de un Sistema de Autocontrol y Gestion del
riesgo Integral de LA/FT/FPADM, de acuerdo con lo establecido en el Capitulo X de la Circular requiere
del cumplimiento efectivo de la Politica LA/FT/FPADM vy los procedimientos de disefio, aprobacion,
seguimiento, divulgacion y capacitacion.

7.1 DISENO Y APROBACION:

El disefio y aprobacion del SAGRILAFT estan alineados con los requisitos normativos, asi el Oficial de
cumplimiento designado de manera informal, conformad y lideré un equipo de trabajo para implementar
el SAGRILAFT para la Compafiia. Con base en las diferentes sesiones de dicho equipo integrado por
personal de la Compaifiia y asesores externos con amplios conocimientos en LAFT, se hizo un analisis
de los riesgos LA/FT/FPADM de la Compainiia y la materialidad de éstos teniendo en cuenta el tipo de
negocio, la operacion, el tamafio, las Areas Geograficas donde opera y deméas caracteristicas
particulares.

Asi mismo, la Asamblea de Accionistas comprometida con la puesta en marcha y la implementacion de
un SAGRILAFT, dispuso junto con los Directivos, de las medidas operativas, econdmicas, fisicas,
tecnoldgicas y de los recursos que fueran necesarios para que el Oficial de Cumplimiento pudiera
desarrollar sus labores de manera adecuada.

7.2 AUDITORIA Y CUMPLIMIENTO

Con el fin de que en la Compafiia haya una persona responsable de la auditoria y verificacién del
cumplimiento del SAGRILAFT, ROMARCO, a través de su Asamblea de Accionistas designa un Oficial
de Cumplimiento quien lidera el cumplimiento de este Manual y todas las normas de prevencion del
riesgo LA/FT/FPADM.

Igualmente, la Compafiia est4 estudiado la posibilidad de tener un Oficial de Cumplimiento Suplente,
para evitar la suspensién de actividades del Oficial de Cumplimiento principal.

El nombramiento y designacion del Oficial de Cumplimiento sera informado a la Superintendencia de
Sociedades, de acuerdo con lo previsto en el Capitulo X de la Circular.

ROMARCO S.A.S.
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7.3 DIVULGACION Y CAPACITACION

La divulgacion y la capacitacion permanente del SAGRILAFT constituye uno de los pilares
fundamentales para el asegurar el cumplimiento de este Manual, la prevencion y control de posibles
actividades relacionadas con el riesgo LA/FT/FPADM al interior de la Compafiia, por lo tanto:

I.  El SAGRILAFT sera divulgado dentro de la Compafiia y a las demas partes interesadas, para
asegurar su adecuado cumplimiento, como minimo una (1) vez al afio.

Il. La Compafia brinda capacitacion a aquellos colaboradores y los terceros vinculados o
contrapartes, que considere que deban conocer el SAGRILAFT, lo cual se hara en la forma y
frecuencia que la Compaiiia, a través de su oficial de Cumplimiento, determine y podra ser como
parte del proceso de induccion o vinculacion.

lll.  La extension y profundidad de dichas capacitaciones se definira conforme al nivel de riesgo
determinado para dicha Contraparte;

(\VA Podran implementarse capacitaciones virtuales obligatorias;

V. Podran realizarse evaluaciones o encuestas aleatorias para verificar y medir la cultura de

cumplimiento del SAGRILAFT en la Compafiia.

Las capacitaciones deberan incluir al menos lo siguiente:

Los conceptos de LA/FT/FPADM y sus consecuencias;

Explicacion de las Sefiales de Alerta;

Definicion de Operacion Inusual y Operacién Sospechosa

Procedimiento a seguir frente a Operaciones Intentadas y/u Operaciones Inusuales y/u
Operaciones Sospechosas.

AN NN

Las capacitaciones deberan quedar debidamente documentadas, con fecha, hora, nombre de asistentes,
cargo, firma y los temas tratados.

Como resultado de la divulgacion y capacitacion de SAGRILAFT, las Contrapartes asistentes deberan
estar en capacidad de identificar qué es una Operacién Inusual o qué es una Operacidén Sospechosa, y
el contenido y la forma como debe reportarse, entre otras.

8. ASIGNACION DE FUNCIONES A LOS RESPOSABLES DEL SAGRILAFT.

Para la implementacion del SAGRILAFT de ROMARCO, es de vital importancia establecer y asignar de
forma clara, a quién corresponde el ejercicio de las facultades y funciones necesarias frente a la
ejecucion de las distintas etapas, elementos y demés actividades asociadas al SAGRILAFT. Lo anterior,
permite a la Compafiia, asegurar el cumplimiento del SAGRILAFT, su administracién, seguimiento y la
determinacion de planes de accion para su mejoramiento.

La asignacion de funciones y responsabilidad con respecto al SAGRILAFT se traducen en reglas de
conducta que orientan la actuacion de la Compafiia, sus Colaboradores, asociados, administradores y
demds vinculados o partes interesadas. De esta forma, la Compafiia tiene claro que el funcionamiento
del SAGRILAFT requiere de la participaciobn de varios sujetos, y que, si bien existen funciones
especificas asignadas, la interaccion de todos los responsables es fundamental para un adecuado
funcionamiento, cumplimiento y efectividad del SAGRILAFT. La Compafiia, su Representante Legal, la
Asamblea General de Accionista y la junta directiva, en los que casos en que exista este 6érgano, deberan

ROMARCO S.A.S.
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disponer de las medidas operativas, econOmicas, fisicas, tecnolégicas y de recursos, que sean
necesarios para la puesta en marcha del SAGRILAFT y el desarrollo adecuado de las labores de
auditoria y cumplimiento del mismo.

8.1 ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS.

La Asamblea General de Accionistas es el organo responsable de la puesta en marcha y efectividad del
SAGRILAFT. Para ello, debera disponer de la estructura organizacional que asegure el logro efectivo de
estos propdésitos.

Sin perjuicio de las funciones asignadas en las demas normas, estatutos de la Compafiia y programas
de cumplimiento, para efectos del presente Manual y del SAGRILAFT la Asamblea de Accionistas tiene
las siguientes funciones:

a. Establecery aprobar una Politica de prevencion LA/FT/FPADM.

b. Aprobar el SAGRILAFT y sus actualizaciones, presentadas por el Representante Legal y el Oficial

de Cumplimiento.

Aprobar el manual de procedimientos SAGRILAFT y sus actualizaciones.

Seleccionar y designar al Oficial de Cumplimiento y su respectivo suplente, cuando la Compafiia

decida nombrar un suplente.

e. Analizar oportunamente los informes sobre el funcionamiento del SAGRILAFT, sobre las propuestas
de correctivos y actualizaciones que presente el Oficial de Cumplimiento, y tomar decisiones
respecto de la totalidad de los temas alli tratados. Esto debe constar en las actas de la Asamblea
de Accionistas.

f. Analizar oportunamente los reportes y solicitudes presentados por el Representante Legal.

g. Pronunciarse sobre los informes presentados por la revisoria fiscal o las auditorias interna y externa,
gue tengan relacion con la implementacién y el funcionamiento del SAGRILAFT, y hacer el
seguimiento a las observaciones o recomendaciones incluidas. Ese seguimiento y sus avances
perioddicos deben estar sefialados en las actas correspondientes.

h. Ordenar y garantizar los recursos técnicos, logisticos y humanos necesarios para implementar y
mantener en funcionamiento el SAGRILAFT, segun los requerimientos que para el efecto realice el
Oficial de Cumplimiento.

i. Establecer los criterios para aprobar la vinculacién de una Contraparte cuando sea una PEP.

j. Establecer pautas y determinar los responsables de realizar auditorias sobre el cumplimiento y
efectividad del SAGRILAFT en caso de que asi lo determine.

k. Verificar que el Oficial de Cumplimiento cuente con la disponibilidad y capacidad necesaria para
desarrollar sus funciones.

I. Constatar que el Oficial de Cumplimiento y el representante legal desarrollan las actividades
designadas en el Capitulo X de la Circular, este Manual y en el SAGRILAFT.

m. Autorizar al Oficial de Cumplimiento tener acceso a toda la informacion relacionada con la
Compaifiia, en el caso de que lo requiera.

oo

8.2 REPRESENTANTE LEGAL

Sin perjuicios de las funciones que se le asignan en la ley, los estatutos, los demas documentos de
cumplimiento, directrices y lineamientos de la Compaiia, para efectos del presente Manual y del
SAGRILAFT el Representante Legal de la Compafiia tendra las siguientes funciones:

ROMARCO S.A.S.
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8.3

Presentar con el Oficial de Cumplimiento, para aprobacion de la Asamblea General de Accionistas,
la propuesta del SAGRILAFT y sus actualizaciones, asi como su respectivo manual de
procedimientos.

Estudiar los resultados de la evaluacién del Riesgo LA/FT/FPADM efectuada por el Oficial de
Cumplimiento y establecer los planes de accion que correspondan.

Asignar de manera eficiente los recursos técnicos y humanos, determinados por la Asamblea
General de Accionista, necesarios para implementar el SAGRILAFT.

. Verificar que el Oficial de Cumplimiento cuente con la disponibilidad y capacidad necesaria para

desarrollar sus funciones.

Prestar efectivo, eficiente y oportuno apoyo al Oficial de Cumplimiento en el disefio, direccion,
supervision y monitoreo del SAGRILAFT.

Presentar a la Asamblea general de Accionistas, los reportes, solicitudes y alertas que considere
gue deban ser tratados por dicho 6rgano y que estén relacionados con el SAGRILAFT.

. Asegurarse de que las actividades que resulten del desarrollo del SAGRILAFT se encuentran

debidamente documentadas, de modo que se permita que la informacién responda a unos criterios
de integridad, confiabilidad, disponibilidad, cumplimiento, efectividad, eficiencia y confidencialidad.
Certificar ante la Superintendencia de Sociedades el cumplimiento de lo previsto en el Capitulo X
de la Circular, cuando lo requiera la Superintendencia de Sociedades.

Proponer a la Asamblea de Accionistas la persona que ocupara la funcién de Oficial de
Cumplimiento, para su designacién y nombramiento.

Verificar que los procedimientos del SAGRILAFT desarrollen la Politica LA/FT/FPADM adoptada por
la Asamblea de Accionistas.

Informar por escrito a la Superintendencia de Sociedades, dirigido a la Delegatura de Asuntos
Econbmicos y Societarios, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la designacion: el
nombre, numero de identificacién, correo electrénico y nimero de teléfono del Oficial de
Cumplimiento principal y suplente (cuando sea procedente), o conforme a las instrucciones
especificas que determine la Superintendencia de Sociedades. Con dicha comunicacion debera
remitir (i) la hoja de vida del Oficial de Cumplimiento, (ii) una copia del documento que dé cuenta
del registro del Oficial de Cumplimiento ante el SIREL administrado por la UIAF vy (iii) una copia del
extracto del acta de la junta directiva o0 maximo érgano social en la que conste su designacion. El
mismo procedimiento debera efectuar cuando ocurra el cambio de Oficial de Cumplimiento.
Apoyar al Oficial de Cumplimiento con los requerimientos de acceso a toda la informacion de la
Compaifiia, cuando sea procedente.

. Prestar efectivo, eficiente y oportuno apoyo al Oficial de Cumplimiento para el cabal desarrollo de

sus funciones.

. Apoyar al Oficial de Cumplimiento (i) en sus procesos de capacitacién y formacion, con el fin de dar

cumplimiento a los minimos requerimientos definidos en la Circular y (ii) en la implementacién de
las mejores practicas dentro de la Compaifiia.

OFICIAL DE CUMPLIMIENTO.

El Oficial de Cumplimiento es la persona designada por los Directivos para (i) participar activamente en
los procedimientos de disefio, direcciéon, implementacion, auditoria, verificacion del cumplimiento y
monitoreo del SAGRILAFT,; y (ii) estar en capacidad de tomar decisiones frente a la gestidén del Riesgo
LA/FT/FPADM

El Representante Legal, presentara la propuesta a la Asamblea de Accionistas de la persona que podra
ser designado como Oficial del Cumplimiento, teniendo en cuenta lo prevista en esta Manual y en el
Capitulo X de la Circular.

ROMARCO S.A.S.
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8.3.1 PERFIL DEL OFICIAL DE CUMPLIMIENTO:

La persona natural designada como Oficial de Cumplimiento debe cumplir como minimo con los
siguientes requisitos:

a.

o

Gozar de la capacidad de tomar decisiones para gestionar el Riesgo LA/FT/FPADM vy tener
comunicacion directa con, y depender directamente de los Directivos, y del maximo érgano social,
Asamblea de Accionistas.

Contar con conocimientos suficientes en materia de administracion de riesgos y entender el giro
ordinario de las actividades de la Compafiia, de conformidad con lo establecido en el numeral 5.1.2.
del Capitulo X de la Circular.

Contar con el apoyo de un equipo de trabajo humano y técnico, de acuerdo con el Riesgo
LA/FT/FPADM y el tamafio de la Compafia

tener un titulo profesional

acreditar experiencia minima de seis (6) meses en el desempefio de cargos similares o
encaminados a la administracion y gestion de riesgos de LA/FT.

acreditar conocimiento en materia de administracion del Riesgo LA/FT o Riesgo LA/FT/FPADM a
través de especializacion, cursos, diplomados, seminarios, congresos o cualquier otra similar,
incluyendo pero sin limitarse a cualquier programa de entrenamiento que sea o vaya a ser ofrecido
por la UIAF a los actores del sistema nacional de anti lavado de activos y contra la financiacion del
terrorismo.

El Oficial de Cumplimiento puede o no ser un empleado de la Compania.

El Oficial de Cumplimiento tiene una relacién inmediata con los Directivos de ROMARCO y, a la vez,
debe estar siempre disponible para los Colaboradores y Contrapartes.

Contar con el apoyo de un equipo de trabajo humano y técnico, de acuerdo con el Riesgo
LA/FT/FPADM y el tamafio de la Compafia.

Cuando el Oficial de Cumplimiento no se encuentre vinculado laboralmente a la Compaiiia, esta
persona natural y la persona juridica a la que esté vinculado, si es el caso, deberan demostrar que
en sus actividades profesionales cumplen con las medidas minimas establecidas en la seccién 5.3.1
(Debida Diligencia) del Capitulo X de la Circular.

Cuando exista un grupo empresarial o una situacion de control declarada, el Oficial de Cumplimiento
de la matriz o controlante podra ser la misma persona para todas las Empresas que conforman el
grupo o conglomerado, independientemente del nimero de Empresas que lo conformen.

Estar domiciliado en Colombia.

8.3.2 INCOMPATIBILIDADES E INHABILIDADES DEL OFICIAL DE CUMPLIMIENTO:

El Oficial de Cumplimiento no podra:

a.

b.

C.

Pertenecer a los 6rganos Directivos o la administracion, a la revisoria fiscal (fungir como revisor
fiscal o estar vinculado a la empresa de revisoria fiscal que ejerce esta funcion, si es el caso).
Fungir como auditor interno, o quien ejecute funciones similares o haga sus veces en la Compafiia.
No debe entenderse que dicha prohibicion se extiende respecto de quienes apoyen las labores de
los érganos de auditoria o control interno. Lo anterior, debido a la diferencia de las funciones que
corresponden al revisor fiscal, al representante legal, el auditor interno y al Oficial de Cumplimiento.
Actuar como Oficial de Cumplimiento en empresas o sociedades que sean competidoras de la
Compafiia.

ROMARCO S.A.S.
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d. Fungir como Oficial de Cumplimiento en mas de diez (10) Empresas Obligadas. Para fungir como
Oficial de Cumplimiento de méas de una Empresa Obligada, (i) el Oficial de Cumplimiento debera
certificar; y (i) el érgano que designe al Oficial de Cumplimiento deberd verificar, que el Oficial de
Cumplimiento no actda como tal en Empresas que compiten entre si.

e. Tener vinculos como proveedor, contratistas o subcontratista, cliente o Accionista de la Compafiia.

Haber sido condenado mediante sentencia judicial a la pena accesoria de interdiccion de derechos

y funciones publicas y/o haber ha sido sancionado disciplinariamente con destitucion de cargos

publicos.

g. Haber sido declarado responsable judicialmente por la comision de Delitos de lavado de activos o
financiacion del terrorismo o cualquiera de sus delitos fuentes, asi como sus equivalentes en otras
jurisdicciones.

—h

8.3.3 ADMINISTRACION DE CONFLICTOS DE INTERES EN LA COMPANIA Y DEL OFICIAL DE
CUMPLIMIENTO

De acuerdo con lo previsto en el Programa de Transparencia y Etica Empresarial de la Compafiia, se
entiende que se presenta una situacion de conflicto de interés, cuando: a) Existen intereses
contrapuestos entre los representantes legales, los accionistas, y Colaboradores de la Compafiia y los
intereses de la Compafiia, que pueden llevar a aquel a adoptar decisiones o a ejecutar actos que van
en beneficio propio o de terceros y en detrimento de los intereses de la Compafiia; o b) Cuando exista
cualquier circunstancia que pueda restarle independencia, equidad u objetividad a la actuacion de
cualquier representante legal, accionista, ejecutivos y Colaboradores de la Compaiiia y ello pueda ir en
detrimento de los intereses de la misma.

En ROMARCO se presentan conflictos de interés en relacion con el riesgo de lavado de LA/FT/FPADM,
en los siguientes casos:

1. Deteccion de operaciones inusuales y determinacién de operaciones sospechosas: Se
entiende que hay conflicto de interés en la deteccion de operaciones inusuales y la determinacion
de operaciones sospechosas, cuando estas han sido realizadas por conyuges o compaferos
permanentes, parientes dentro del segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad o
primero civil, o respecto de aquellas operaciones en las que la persona encargada de realizar el
analisis tenga algun interés personal o busque el favorecimiento de otra persona.

2. Reporte de Operaciones Sospechosas (ROS): Se entiende que hay conflicto de interés cuando
en la toma de decisién de la realizacion del reporte ROS se encuentran involucradas situaciones
personales de quien realiza el reporte 0 se trata de operaciones realizadas por cényuges o
compafieros permanentes, parientes dentro del segundo grado de consanguinidad, segundo de
afinidad o primero civil.

Cuando se presente un conflicto de interés, o se tenga duda sobre la existencia del mismo, se debe
cumplir con el siguiente procedimiento:

1. Informar al Oficial de Cumplimiento los detalles de la situacion que puede considerarse como
constitutiva de conflicto de interés. El oficial de cumplimiento designara al empleado o funcionario
gue deba continuar con el respectivo proceso. Si es el Oficial de Cumplimiento quien presenta el
Conflicto de Interés, lo decidira el Representante legal.

ROMARCO S.A.S.
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2. Abstenerse de intervenir directa o indirectamente, en las actividades y decisiones que tengan
relacion con las determinaciones referentes al conflicto o cesar toda actuacion cuando tenga
conocimiento de la situacion de conflicto de interés.

En todo caso, se aplica lo dispuesto sobre conflictos de interés en el Manual de Cumplimiento que recoge
el PTEE - Programa de Transparencia y Etica Empresarial de ROMARCO y sus anexos.

8.3.4 LAS FUNCIONES DEL OFICIAL DE CUMPLIMIENTO

Las funciones del Oficial de Cumplimiento para efectos especificos del SAGRILAFT y este Manual son
las siguientes:

a. Velar por el cumplimiento efectivo, eficiente y oportuno del SAGRILAFT

b. Presentar informes periédicos por lo menos una (1) vez al afio, a la Asamblea de Accionistas. Dichos
informes anuales son confidenciales y podran referirse a los siguientes aspectos:
l. La evaluacién y analisis sobre la eficiencia y efectividad del SAGRILAFT.

Il. De ser del caso, proponer las mejoras y/o correctivos respectivos del SAGRILAFT.

M. Las actividades realizadas durante el periodo que pueda demostrar los resultados de su gestion
como Oficial de Cumplimiento, el avance, cumplimiento, dificultades y efectividad alcanzados
mediante el SAGRILAFT. Asi como los resultados de la administracién de la Compaifiia con
respecto al cumplimiento del SAGRILAFT.

V. El cumplimiento y respuestas a los requerimientos de las diferentes autoridades, en caso de
que estos se hubieran presentado.

V. Las ultimas normas o reglamentaciones expedidas sobre la prevencion y control del Riesgo
LA/FT/FPADM y las medidas adoptadas para darles cumplimiento a las mismas.

c. Promover la adopcién de correctivos y actualizaciones al SAGRILAFT cuando las circunstancias lo
requieran y por lo menos una vez cada dos (2) afios. Para ello debe presentar a la Asamblea General
de Accionistas, las propuestas y justificaciones de los correctivos y actualizaciones sugeridas al
SAGRILAFT.

d. Coordinar el desarrollo de programas internos de capacitacion, con el area o las areas que
corresponda, como minimo una (1) vez al afio.

e. Evaluar los informes presentados por la auditoria interna o control interno, o quien ejecute funciones
similares 0 haga sus veces, y los informes que presente el revisor fiscal o la auditoria externa, si es
el caso, y adoptar las Medidas Razonables frente a las deficiencias informadas. Si las medidas que
deben ser adoptadas requieren de una autorizacion de otros drganos, debe promover que estos
asuntos sean puestos en conocimiento de los 6rganos competentes.

f. Certificar ante la Superintendencia de Sociedades el cumplimiento de lo previsto en el Capitulo X de
la Circular, segun lo requiera la Superintendencia de Sociedades.

g. Verificar el cumplimiento de los procedimientos de Debida Diligencia y Debida Diligencia Intensificada,
aplicables a la Compaifiia.

h. Velar por el adecuado archivo de los soportes documentales y demas informacion relativa a la gestion
y prevencion del Riesgo LA/FT/FPADM.

i. Disefiar las metodologias de clasificacion (segmentacion), identificacion, medicién y control de
LA/FT/FPADM que forman parte del SAGRILAFT.

j. Realizar la evaluacion del Riesgo LA/FT/FPADM a los que se encuentra expuesta la Compaiiia.
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k. Realizar los reportes de las operaciones sospechosas (ROS) a la UIAF y cualquier otro reporte o
informe exigido por las disposiciones vigentes, conforme lo establezcan dichas normas y la Circular
en su Capitulo X.

I. Garantizar que los registros utilizados en el SAGRILAFT cumplan con los criterios de integridad,
confiabilidad, disponibilidad, cumplimiento, efectividad, eficiencia y confidencialidad de la informacién
alli contenida.

m.Mantener siempre actualizado y disponible el Manual SAGRILAFT, en los medios o canales que
ROMARCO, ha definido para tal fin.

n. Disefiar un programa de capacitacion, en el que se incluyan los temas a capacitar, objetivos,
cronograma, poblacion objeto, modalidad de la capacitacion (presencial, virtual) y evaluacién en
actividades como sensibilizacion, capacitacion, entrenamiento, induccién, divulgacion.

0. Revisar permanentemente los paises de mayor riesgo contenidos en los listados de GAFI de paises
no cooperantes y jurisdicciones de alto riesgo.!

El oficial de cumplimiento esta en la obligacion de capacitarse permanentemente a través de seminarios,
conferencias, diplomados, especializaciones o similares, que le permitan desarrollar sus habilidades y
mantener conocimientos actualizados en materia de LA/FT/FPADM con el fin de estar preparado para
las eventualidades que se presenten en la Compafiia con respecto a estos temas, y para pueda
desempefiar su funcion con respecto a los planes de capacitacion y divulgacién a del SAGRILAFT y el
Manual adoptado por la Compainiia .

8.4 REVISORIA FISCAL

Las funciones de la Revisoria fiscal se encuentran expresamente sefialadas en la ley, en particular el
articulo 207 del Cédigo de Comercio. De esta manera, el Revisor fiscal:

a. Debe dar cuenta por escrito cada afio, a la Asamblea de Accionistas sobre el cumplimiento o
incumplimiento a las disposiciones contenidas en el presente Manual.

b. Debe poner en conocimiento de la Asamblea de Accionistas, Representante Legal y Oficial de
Cumplimiento las inconsistencias y falencias que detecte respecto a la implementacion de las
politicas de SAGRILAFT o de los controles establecidos. Asi como podra incluir propuestas de
mejora cuando ello sea pertinente.

c. Debe rendir los informes sobre el cumplimiento de las politicas establecidas por la Compafiia en
materia de LA/FT cuando cualquier autoridad se lo solicite.

d. Debe dar cumplimiento al articulo 207 del Cédigo de Comercio, sobre la obligacién de reporte a la
UIAF de las Operaciones Sospechosas, cuando las adviertan dentro del giro ordinario de sus labores,
conforme lo sefiala el numeral 10 de dicho articulo.

8.5 LIDERES DE PROCESO

Sin perjuicios de las funciones que tengan los lideres de proceso de la Sociedad, en el ejercicio de su
cargo, para efectos del SAGRILAFT de la Compaifiia, tendran las siguientes funciones:

a. Velar por el estricto cumplimiento de las politicas y los procedimientos establecidos para la
vinculacion de Contrapartes.

! De acuerdo con la Circular, lo paises o jurisdicciones de alto riesgo segn la definicién de GAFI se encuentran publicados en el siguiente
enlace: https://www.uiaf.gov.co/asuntos_internacionales/lista_paises no_cooperantes 29282
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J.

K.

Reportar al Oficial de Cumplimiento cualquier operacién inusual, intentada o sospechosa que desde
Su proceso identifique.

No permitir ni vincular Contrapartes sin que cumplan todos los requisitos, segun sea el caso cliente,
proveedor, contratista, accionista, Colaborador y en general cualquier Contraparte.

. Asistir a las sesiones de identificacion de riesgos LA/FT/FPADM gue sean citadas por el Oficial de

Cumplimiento.

Gestionar los riesgos LA/FT/FPADM, e implementar y ejecutar los controles de su proceso o area
orientados a la prevencién del riesgo LA/FT/FPADM vy riesgos asociados.

Adoptar los riesgos LA/FT/FPADM e involucrar a su equipo de trabajo en la gestion y tratamiento de
estos.

Participar activamente con el personal a su cargo, en las reuniones, jornadas o actividades que
convoque el Oficial de Cumplimiento para determinar planes de accion en materia LA/FT/FPADM.

. Apoyar al Oficial de Cumplimiento a socializar y sensibilizar a los Colaboradores, clientes

proveedores y en general cualquier Contraparte, para que tengan conocimiento de la cultura de
prevencion del riesgo de LA/FT/FPADM y este Manual.

Notificar al Representante Legal y al Oficial de Cumplimiento, cualquier inconsistencia o falla que se
evidencie en el manejo del SAGRILAFT.

Dar ejemplo con su conducta.
Apoyar en el monitoreo y cumplimiento del SAGRILAFT, su politica y procedimientos.

8.6 TODOS LOS COLABORADORES

Todas las actuaciones y las actividades que realicen los Colaboradores de la Compafiia deben seguir
los siguientes lineamientos:

a.
b.

Mantener un estricto compromiso por el cumplimiento de este Manual.

Conocer las disposiciones que sobre el Riesgo LA/FT/FPADM establece la ley y las disposiciones
gue adopta y divulga la Compainiia.

Aplicar en su trabajo las normas, politicas, procedimientos e instrucciones establecidas por la
Compaiiia, orientadas a evitar que se materialicen riesgos LA/FT/FPADM.

. Acatar los principios y normas de conducta impartidas en este Manual.

Anteponer la observancia de este Manual y el Manual de Cumplimiento que recoge el Programa de
Transparencia y Etica Empresarial a obtener metas comerciales, lo anterior con el prop6sito de
hacer negocios responsables y seguros.
Reportar en el menor tiempo posible las sefales de alerta, operaciones inusuales, intentadas y
sospechosas al Oficial de Cumplimiento.

8.7 ORGANOS Y FUNCIONES DE CONTROL ADICIONALES

Ademas de los 6rganos e instancias antes enunciadas, ROMARCO puede establecer otras adicionales
encargadas de efectuar una evaluacién del cumplimiento y efectividad del SAGRILAFT, teniendo en
cuenta la Politica LA/FT/FPADM adoptadas por la Asamblea de General de Accionistas.

9.

ETAPAS DEL SAGRILAFT- GESTION DE RIESGO LA/FT/FPADM

El SAGRILAFT contempla las siguientes etapas o0 pasos sistematicos e interrelacionados mediante los
cuales se administraran los riesgos asociados al LA/FT/FPADM. Para la administracion de los Riesgos
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LA/FT/FPADM la Compafiia ha establecido una metodologia que permite identificar, prevenir, controlar
y gestionar el Riesgo de LA/FT/FPADM vy las consecuencias de su materializacion:

Esta gestion integral de riesgos es responsabilidad del Oficial de Cumplimiento junto con los lideres de
proceso, quienes son los que conocen la operatividad y por estar directamente relacionados con las
operaciones de las Contrapartes de la Compaifiia, se convierten en gestores de riesgos. De acuerdo con
lo anterior, el Oficial de Cumplimiento debe convocar a sesiones de revision y actualizacién de la matriz
de riesgos, a las cuales deben asistir activamente para su gestion, los lideres de proceso y cualquier
otro empleado de la Compafia que sea necesario.

Como parte de la gestion integral de riesgos, la Compafiia con base en la metodologia 1ISO 31000 y
otras metodologias relacionadas, mantiene una matriz de riesgos, que le permite a la Compafiia
identificar, individualizar, segmentar, evaluar y controlar los Riesgos LA/FT/FPADM a los que podria
verse expuesta, conforme a los Factores de Riesgo LA/FT/FPADM. Es decir, teniendo en cuenta a las
Contrapartes, los Productos, las actividades, los canales y las jurisdicciones, entre otros.

En dicha Matriz de Riesgos se registran los riesgos, causas y controles asignados para mitigar dichos
riesgos LA/FT/FPADM, bien porgue se ejecuten de manera directa por la misma Compafiia o través de
sus Contrapartes.

Es responsabilidad del Oficial de Cumplimiento y los lideres de proceso, mantener actualizada la matriz
de riesgos, de manera que se esté gestionando permanentemente posibles nuevos riesgos o causas
gue ameriten ser registradas en la matriz.

Para efectos de la evaluacion de los riesgos de LA/FT/FPADM las 4 etapas son:

Identificacion del riesgo.

Medicion o evaluacién del Riesgo.
Control del riesgo.

Monitoreo del riesgo.

oo o

Las cuatro etapas anteriores, se encuentran detalladas y descritas en el documento “Metodologia de
analisis y gestion de riesgos” que hace parte integral de este Manual.

10. NIVEL DEL RIESGO

De acuerdo con la evaluacion, identificacion y valoracién (probabilidad y consecuencia) de los riesgos
particulares de LA/FT/FPADM, que esta expuesta la Compafiia contenidos en la Matriz de Riesgos,
ROMARCO, define que asumird aquellos que se encuentren en un rango de medio y bajo, que en
términos de colorimetria en la matriz de riesgo se mostrara en amarillo y verde respectivamente. Asi las
cosas, para los riesgos inherentes y residuales que se ubican en la categoria extremo y alto (Rojo y
naranja), se procedera con la implementacion de controles, de tal forma poder mitigar los riesgos.

Sin embargo, si los controles no aseguran la eficacia suficiente para llevar el riesgo a las categorias

aceptadas y aprobadas, se debe notificar mediante los informes periddicos a los Directivos con el fin de
plantear los planes de accion y de mitigacion del riesgo o definir tratarlos de otra manera.
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11. PROCEDIMIENTO DE DEBIDA DILIGENCIA

El conocimiento apropiado de las Contrapartes (Nacionales y extranjeras) supone hacer un analisis
adecuado y oportuno al momento de empezar o tener una relacién comercial o contractual, esto con el
fin de evitar que la Compafiia sea utilizada como un medio para la ejecucion de actividades ilicitas como,
lavado de activos, la canalizaciéon de recursos hacia la realizacion de actividades terroristas, o el
ocultamiento de activos provenientes de dichas actividades. Dichas actividades puedan hacer incurrir a
la Compafiia en algun riesgo legal, operacional, de contagio, o reputacional.

El objetivo del proceso de debida diligencia es conocer las contrapartes, descubrir y gestionar los riesgos
que pueden surgir en nuestras relaciones, y asumir sélo aquellos riesgos que decidimos que son
aceptables. Este procedimiento aplica para los requisitos normativos en materia de SAGRILAFT, PTEE
entre otros.

ROMARCO ha decidido definir la siguiente clasificaciéon de riesgos de LA/FT/FPADM y SO/CO:
Determinamos el nivel de riesgo asociado a una contraparte (nacional o extranjera) y adaptamos nuestra
evaluacion a ese nivel de riesgo:

Contrapartes de bajo riesgo: Se trata de aquellas Contrapartes que al realizar la valoracién de
riesgos se encuentran en una categoria verde, con una baja posibilidad de riesgo para la empresa,
entre ellas podemos encontrar: Que su actividad econdémica esta catalogada como de bajo riesgo;
su perfil de riesgo o calificacion en la segmentacién es menor; no se encuentran en ningun tipo de
listas restrictivas o vinculantes; no tienen historial o proceso LA/FT/FPADM y SO/CO. Para estas
contrapartes, se hace una consulta en listas restrictivas y seguimiento anual.

Contrapartes de riesgo medio: Son aquellas Contrapartes que al validar el nivel de riesgo su
calificacion se encuentra en categoria amarilla, estas representan una posibilidad de materializacién
riesgo media para la compaifiia: entre ellas se encuentran: Influenciadores; relacionados en listas
restrictivas; su actividad econémica esta catalogada como de riesgo medio; su perfil de riesgo o
calificacion en la segmentacion es media; o tienen un historial LA/FT/FPADM y SO/CO. Para estas
contrapartes, se hace una debida diligencia, seguimiento eventual y consulta en listas restrictivas y
vinculantes.

Contrapartes de alto riesgo: Se trata de aquellas Contrapartes que al realizar la valoracion de
riesgos se encuentran en una categoria roja, con una alta posibilidad de riesgo para la empresa,
entre ellas podemos encontrar: funcionarios del gobierno (PEP nacionales o internacionales); estan
relacionados en listas vinculantes; su actividad econémica esta catalogada como de alto riesgo; su
perfil de riesgo o calificacion en la segmentacién es alta; o tienen un historial o proceso en curso de
alto nivel LA/FT/FPADM y SO/CO. Para estas contrapartes, se hace una evaluacién mas exhaustiva,
una debida diligencia intensificada, seguimiento periédico, y consulta en listas restrictivas y
vinculantes.

Para la vinculacién y conocimiento de contrapartes (Nacionales y extranjeras) se tendran los siguientes
lineamientos y/o procedimiento:
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11.1 CONTRAPARTES Y/O TERCEROS.

Toda Contraparte o tercero con interés en tener relacion alguna con la Compafia, independiente de la
relacion o vinculo contractual, comercial, de negocios tales como inversionistas, asociados, clientes,
Colaboradores, contratistas o proveedores, debera someterse como minimo al proceso de debida
diligencia.

a.

Para el conocimiento y analisis de sus Contrapartes, la Compafia disefié un formato para la realizar
la debida diligencia, FORMATO DE VINCULACION DE CONTRAPARTES O TERCEROS.
Adicionalmente al diligenciamiento de estos Formatos, el funcionario de la Compafia que esté
haciendo la vinculacién de la Contraparte, dependiendo si es persona natural o persona juridica,
solicitara adjunte la informacién requerida en el formato.

El funcionario que esté haciendo la vinculacion de la Contraparte debe conocer y tener soporte del
caracter y proposito contractual. Dichos soportes pueden ser contratos, ofertas mercantiles o
propuestas y su correspondiente orden de compra o de servicio.

El Formato debe ser firmado por la Contraparte persona natural o en caso de ser persona juridica
debera firmarlo el representante legal.

Una vez diligenciado el Formulario y recogida la informacion aplicable a la Contraparte el funcionario
que esté haciendo la vinculacién debe:

verificar que la informacion esté completa.

Informar el caracter y propdsito contractual al Oficial de Cumplimiento o a quien éste delegue.
validar la identidad de la contraparte en los documentos anexos y fuentes de informacién
confiables cuando sea procedente.

Para la validacion de Contrapartes persona juridica se debe consultar, ademas, a sus representantes
legales y socios o accionistas.

La validacion de antecedentes relacionados con LA/FT/FPADM, se realizara en las siguientes
fuentes:
Lista ONU expedida por el Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas.
Lista SDN de la OFAC expedida por la oficina de control de activos extranjeros del departamento
de tesoro de los Estados Unidos.
Adicionalmente pueden ser consultadas por internet u otros medios técnicos, las listas Interpol,
Policia Nacional, Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contraloria General de la
Republica, entre otros.

En el evento de identificar una coincidencia en la lista de la OFAC o en la lista de ONU de una
Contraparte, no podra establecerse relacién con dicha Contraparte y se informara de inmediato al
Oficial de Cumplimiento.

A la Contraparte no se le dard a conocer las razones por las cuales la Compafiia decidié abstenerse
de continuar con la vinculacion.

La constancia de la consulta en listas restrictivas se conservara bajo los criterios de confidencialidad,
esto segun lo defina el Oficial de Cumplimiento y el proceso en el que se realice dicha consulta.
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j. Si se identifican riesgos o sefiales de alerta, el Oficial de Cumplimiento a través del contacto con la
Contraparte, solicitard informacién adicional.

k. El Oficial de Cumplimiento o quien este designe, una vez reciba los documentos completos, valide
la identidad y la cruce con fuentes oficiales, emitira un concepto el cual quedara registrado en el
Formato una vez analizado el Formulario diligenciado por la Contraparte, la informacién aportada, el
resultado de la busqueda en Listas Restrictivas y/o cualquier reporte o informaciéon suministrada por
el funcionario encargado de la vinculacion.

I. El Oficial de Cumplimiento comunicara al area encargada de la vinculacion el concepto emitido, su
aprobacién o no para continuar con la vinculacion y/o de adelantar procedimientos adicionales o
solicitar autorizacion de la Asamblea de accionistas, antes de proceder con la vinculacion.

m. En el caso de contratacién de personal por medio de una empresa de servicio temporal o cualquier
otro intermediario, la empresa que adelanto la gestion enviara los datos a la Compafiia, al area de
Gestién Humana para que desde alli se realice el proceso de validacién en listas restrictivas y a su
vez se haga el proceso de debida diligencia, descrito anteriormente.

n. El Oficial de Cumplimiento debe garantizar la adecuada conservacion de los documentos los cuales
se deben catalogar como confidenciales, en especial los relacionados a compaosiciones accionarias
de todas las Contrapartes y en mayor medida todos los documentos de los accionistas de la
Compafiia.

0. En el evento en que se identifique o verifique cualquier bien, Activo, producto, fondo o derecho de
titularidad a nombre o bajo la administracion o control de cualquier persona o entidad incluida en
estas Listas Vinculantes, el Oficial de Cumplimiento, de manera inmediata, debe reportarlo a la UIAF
y ponerlo en conocimiento de la Fiscalia General de la Nacién. La informacién se enviara a la UIAF
a través del correo electrénico cumplimientogafi67 @uiaf.gov.co y a la Fiscalia General de la Nacién
al correo cumplimientogafi6 7 @fiscalia.gov.co (Cartilla Sanciones Financieras Dirigidas 2018).

ROMARCO, a través del Oficial de Cumplimiento realizard monitoreos peridédicos a las relaciones
comerciales y examinara las transacciones llevadas a cabo a lo largo de esa relacion para asegurar que
las transacciones que se realicen sean consistentes con el conocimiento que tiene, reforzara esfuerzos
en la identificacion de esas Contrapartes que presenten parametros inusuales en su operacion, los
cuales estan por fuera del giro ordinario de los negocios de la Compafiia. Todo esto antes y durante el
tiempo que dicha Contraparte esté vinculada con la Compafiia.

11.2 CONSIDERACIONES ADICIONALES SOBRE LA DEBIDA DILIGENCIA

Para el analisis de las operaciones con las Contrapartes, la Compafiia debe construir una base de datos
u otro mecanismo que le permita consolidar e identificar alertas presentes y futuras. Esta base de datos
contiene, como minimo, el nombre de la Contraparte, ya sea persona natural o juridica, la identificacion,
el domicilio, el Beneficiario Final, el nombre del representante legal, el nombre de la persona de contacto,
el cargo que desempeifia, fecha del proceso de conocimiento o monitoreo de la Contraparte.

La Compafiia cuenta con una politica de manejo de efectivo en la que se especifica que esté prohibida
la recepcidn, recaudo o transporte de dinero en efectivo, sin embargo pueden presentarse casos atipicos
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gue seran revisados por el Oficial de Cumplimiento. Segun lo previsto en la seccién 12 REGLAMENTO
AL MANEJO DE DINERO EN EFECTIVO.

La Compafiia no presenta un modelo de venta masiva, en el caso en que lléguese a presentarse,
ROMARCO esta en la obligacion de realizar una debida diligencia intensificada, esto por considerarse
como una inusualidad en el giro normal del negocio.

La Compainiia no involucra transacciones con Activos Virtuales. En el futuro si la Compania lo pensara
hacer, se realizaré una debida diligencia intensificada.

11.3 DEBIDA DILIGENCIA INTENSIFICADA

La Compafiia deberda aplicar el proceso de Debida Diligencia Intensificada, lo cual implica un
conocimiento avanzando de la Contraparte y su Beneficiario Final, asi como del origen de los Activos
gue se reciben, que incluye actividades adicionales a las llevadas a cabo en la Debida Diligencia.

Estos procedimientos deben aplicarse a:

a. Aguellas Contrapartes y sus Beneficiarios Finales que la Compafiia considere que representan un
mayor riesgo;

b. Aquellas Contrapartes, sus Beneficiarios Finales y Asociados Cercanos que sean identificados
como PEP, segun lo previsto en el Decreto 1674 de 2016 y 830 de 2021,

c. Aquellas Contrapartes y sus Beneficiarios Finales que se encuentren ubicados en paises no
cooperantes y jurisdicciones de alto riesgo. Para esto la Compafiia a través de su Oficial de
Cumplimiento debe revisar permanentemente los paises de mayor riesgo contenidos en los listados
de GAFI de paises no cooperantes y jurisdicciones de alto riesgo; y

d. Aquellas Contrapartes que desarrollen actividades con Activos Virtuales, directamente o a través de
intermediarios. Para esto la Compariia debe atender las sefiales de alerta establecidas por GAFI en
el documento denominado “Indicadores de Riesgo LA/FT sobre Activos Virtuales” y/o cualquier otro
similar que lo adicione, sustituya y/o complemente.?

La Compafiia hard los mejores esfuerzos para tener informacion adicional sobre el negocio, los
productos, compras y en general la operacion de las Contrapartes que los lideres de proceso y el Oficial
de Cumplimiento hayan considerado de mayor riesgo.

Previa a la contratacién de una Contraparte que fue objeto de una Debida Diligencia Intensificada, es
necesario:

l. obtener la aprobacion de la Asamblea de Accionistas o del Representante legal, para la
vinculacion o para continuar con la relacién contractual,
Il. adoptar Medidas Razonables para establecer el origen de los recursos, tales como la
manifestacion en el Formulario sobre el destino y origen de los ingresos; y
Il realizar un monitoreo continuo e intensificado de la relacién contractual.

2 Tener en cuenta la publicacion disponible:
https://www.uiaf.gov.co/asuntos_internacionales/documentos_interes/documento_gafi_indicadore s_riesgo 30593
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11.4 DEBIDA DILIGENCIA DE PEP Y LOS ASOCIADOS CERCANOS

Sin perjuicio de las definiciones establecidas por la ley y recogidas en este Manual SAGRILAFT, en
términos generales:

- Las Personas Expuestas Politicamente -PEP- seran

- Personas (naturales o juridicas) que manejan recursos publicos.

- Personas (naturales o juridicas) que ostenten algun grado de poder publico.

- Personas que gozan de reconocimiento publico.

- Familiares de la contraparte, con alguna caracteristica anterior.
Segun el decreto 1674 de 2016 y el Decreto 830 del 26 de julio de 2021, son aquellas personas
gue tengan asignadas o delegadas funciones de: expedicién de normas o regulaciones, direccion
general, formulacién de politicas institucionales y adopcién de planes, programas y proyectos,
manejo directo de bienes, dineros o valores del Estado, administracion de justicia o facultades
administrativo sancionatorias, y los particulares que tengan a su cargo la direccién o manejo de
recursos en los movimientos o partidos politicos.

- Asimismo, seran PEP, las personas que por su talento, experticia, conocimiento, de alguna manera
gozan de reconocimiento publico, (Cantantes, deportistas, periodistas, actores, influenciadores,
cientificos, entre otros).

- Los Asociados Cercanos, son las personas juridicas que tengan como administradores, accionistas,
controlantes o gestores alguno de los PEP enlistados en el articulo 2.1.4.2.3. Decreto 830 de 2021
0 gque hayan constituido patrimonios autonomos o fiducias en beneficio de éstos, o con quienes se
mantengan relaciones comerciales.

La Compafiia podré identificar la posible existencia de un PEP, por medio de la respuesta afirmativa de
alguna de las preguntas, relacionadas en el Formato, las cuales son:

¢ Maneja o manejo recursos publicos?

¢ Goza de reconocimiento publico general?

¢ Ejerce o ejercid algun grado de poder publico?
¢Algun familiar con alguna caracteristica anterior?

PwbdE

La Debida Diligencia Intensificada a los PEP se extendera a (i) los conyuges o compafieros permanentes
del PEP; (ii) los familiares de las PEP, hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad
y primero civil; (iii) los asociados de un PEP, cuando el PEP sea socio de, o esté asociado a, una persona
juridica y, ademas, sea propietario directa o indirectamente de una participacion superior al 5% de la
persona juridica, o ejerza el control de la persona juridica, en los términos del articulo 261 del Cadigo de
Comercio; y (vi) los Asociados Cercanos, definidos en el Decreto 830 de 2021 y en este Manual
SAGRILAFT.

Los PEP deberan informar a la Compafiia su cargo, fecha de vinculacion y fecha de desvinculacién
durante el proceso de diligencia al momento de la vinculacién, monitoreo y actualizacion de los datos,
de acuerdo con lo previsto en el Articulo 2.1.4.2.9 del Decreto 830 de 2021 que adicioné el Decreto 1081
de 2015.

Las Personas Expuestas Politicamente deben declarar a la Compafiia: la existencia de cuentas

financieras en algun pais extranjero en caso de que tengan derecho o poder de firma o de otra indole
sobre alguna; segun lo previsto en el Articulo 2.1.4.2.9 del Decreto 830 de 2021.
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La calidad de Personas Expuestas Politicamente (PEP) o Personas Expuestas Politicamente
Extranjeras se mantendra en el tiempo durante el ejercicio del cargo y por dos (2) afios mas desde la
dejacion, renuncia, despido o declaracién de insubsistencia del nombramiento, o de cualquier otra forma
de desvinculacion, o terminacion del contrato.

12. REGLAMENTO AL MANEJO DE DINERO EN EFECTIVO.

121 RECEPCION DE PAGOS

Todos los pagos y recaudos de Contrapartes se haran a través de transferencias electrénicas y/o
cheques a través de entidades bancarias nacionales y extranjeras; sin embargo, en caso de presentarse
un recaudo en efectivo sera revisado por el Oficial de Cumplimiento.

12.2 PAGOS A LA CONTRAPARTE

La Compania realizara los pagos a sus Contrapartes por transferencia electrénica a cuentas bancarias
autorizadas por la Contraparte, cuyo titular debe ser la persona natural o juridica con la que se establecié
el vinculo/contrato o cheque a nombre de la persona natural o juridica con quien se establecié el
vinculo/contrato, sin embargo cuando se requiera pago a terceros, sera revisado por el Oficial de
Cumplimiento.

12.3 PAGO DE TRANSACCIONES EN EFECTIVO

La Compaiiia realizara pagos de Transacciones en Efectivo por caja menor, como por ejemplo, pagos
de mantenimiento de vehiculos, ferreteria, fotografia, correo, gastos legales, parqueaderos, refrigerios,
viveres y demas gastos menores, que no permiten el procesamiento de pagos por medio de cheques o
transaccion electronica.

13. SENALES DE ALERTA.

Las Sefales de Alerta son hechos, situaciones, eventos, cuantias, indicadores cuantitativos y
cualitativos, razones financieras y demas informacién que la Compafiia determine como relevante, a
partir de los cuales se puede inferir oportuna o prospectivamente la posible existencia de un hecho o
situacion que escapa a lo que la Compaifiia determine como normal. Es decir, son circunstancias que
llaman la atencion y justifican un mayor analisis.

La Compafiia considera como Sefiales de Alerta aquellas situaciones que al ser analizadas se salen de
los comportamientos particulares de las Contrapartes, considerandose atipicas y que, por tanto,
requieren mayor analisis para determinar si existe una posible operacion de LA/FT/FPADM. Las Sefales
de Alerta mas significativas para ROMARCO, se encuentran en la matriz de sefales de alerta.

14. REPORTES

Con el fin de mantener un registro y seguimiento de operaciones inusuales o sospechosas, cualquier
funcionario de la Companfia debe al interior de ésta informar y con caracter confidencial, cualquier
situacion o hecho del que tenga conocimiento y pueda ser una posible Operacion Inusual, Operacion
Intentada o sefial de alerta.
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14.1 REPORTES ROl y ROS.

14.1.1 REPORTE DE OPERACIONES INUSUALES (“REPORTES ROI”), OPERACIONES
INTENTADAS

Los Directivos y colaboradores de ROMARCO, deben verificar que al interior de sus procesos no se
presenten actividades que se puedan calificar como sefial de alerta, operaciones inusuales, intentadas
0 sospechosas. En el momento en que se presenten estas, se debe reportar inmediatamente al Oficial
de Cumplimiento para hacer la debida diligencia.

La situacién serd evaluada por el Oficial de Cumplimiento quien determinara bajo su criterio y en
Cumplimiento de los parametros y directrices de la debida diligencia, si la operacidn es una operacion
inusual o sospechosa que amerite ser reportada a la UIAF. En cualquier evento, el Oficial de
Cumplimiento debe archivar de manera confidencial el reporte con sus respectivos anexos y realizar
seguimientos periédicos a la situacion. La Direccién y los lideres de proceso deben estar dispuestos a
proporcionar al Oficial de Cumplimiento cualquier documento e informacion relevante que se requiera
para analizar la operacion y complementar el respectivo reporte.

El Oficial de Cumplimiento debe garantizar la confidencialidad del reporte y principalmente del
Colaborador que lo realiza. Asimismo, el Colaborador que hace el reporte no podra divulgar datos o
informacioén utilizada en éste. Cuando un Colaborador prefiera realizar un ROl de manera andnima lo
podré realizar utilizando el medio que se defina para tal fin.

14.1.2 REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (REPORTES ROS)

Los ROS (Reportes de Operaciones Sospechosas) son realizados por el Oficial de Cumplimiento o su
suplente, mediante comunicacion directa a la UIAF, sobre el caso y las evidencias recolectadas. En
consecuencia, el Oficial de cumplimiento debe solicitar a la UIAF su usuario de ingreso al SIREL.

La presentacién del ROS no constituye denuncia penal. Por lo tanto, para los efectos del reporte, no es
necesario que la Compafiia tenga certeza de que se trata de una actividad delictiva ni se requiere
identificar el tipo penal o verificar que los recursos tengan origen ilicito. Sélo se requerira que la operacion
sea catalogada como Operacion Sospechosa en los términos definidos en el Manual y en el Capitulo X
de la Circular. No obstante, por no tratarse de una denuncia penal, no se exime a Compafia ni a sus
Directivos de la obligacién de denuncia, cuando a ello hubiere lugar

El organismo encargado de definir si existe 0 no una operacién relacionada con LA/FT/FPADM es la
Unidad de Analisis Financiero (UIAF), el reporte debe realizarse a través de la pagina WEB
www.uiaf.gov.co en el sistema SIREL.

14.1.3 ROS NEGATIVO O AUSENCIA DE ROS (AROS).

El Oficial de Cumplimiento debe hacer seguimiento continuo con los encargados del proceso de
vinculacion de Contrapartes, para validar si hubo o no operaciones inusuales, intentadas o sospechosas.
En caso de que, durante un trimestre no haya ninguna Operaciones Sospechosas el Oficial de
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Cumplimiento debe reportar a la UIAF, la Ausencia de Reporte de Operaciones Sospechosas (AROS),
durante los 10 dias calendario al vencimiento del respectivo trimestre.

15. REGIMEN SANCIONATORIO

En caso de incumplimiento por parte de alguno de los accionistas, Directivos y/o Colaboradores respecto
del SAGRILAFT, politicas y procedimientos, la Compafila pone en marcha sus procedimientos
disciplinarios y sancionatorios establecidos en los contratos de trabajo, en el Reglamento Interno de
Trabajo y/o en las politicas de cumplimiento que implemente para tal fin y las normas laborales aplicables
para el efecto.

El incumplimiento del SAGRILAFT y de los deméas documentos que lo complementan o desarrollen es
calificado como una falta grave que da lugar a las sanciones establecidas, con la gravedad que puedan
llegar incluso al despido con justa causa, previo procedimiento disciplinario interno.

El incumplimiento del SAGRILAFT y de los demas documentos que lo complementan o desarrollen por
parte de Contratistas, Clientes y proveedores faculta a ROMARCO a hacer efectivas las clausulas
incluidas en los respectivos contratos y podra dar por terminado el contrato unilateralmente.

Este mecanismo sancionatorio es activado en caso que alguno de los Colaboradores, accionistas,
Directivos, contratistas y/o clientes de ROMARCO:

a. Realicen alguna conducta contraria al presente SAGRILAFT y de los demas documentos que lo
complementan o desarrollen; e ignoren, toleren y/o consientan dichas conductas;

b. Estén enterados de alguna conducta contraria al presente SAGRILAFT y de los demas documentos
gue lo complementan o desarrollen; e ignoren, toleren y/o consientan dichas conductas; y/o no la
informen en tiempo.

c. Discutan, difundan o den a conocer cualquier incumplimiento bajo investigacién por parte de la
Compairiia o de una entidad o autoridad competente, a menos que haya sido expresamente
permitido por el Oficial de Cumplimiento.

d. No cumplan con sus funciones de acuerdo con el SAGRILAFT y las demas politicas de
cumplimiento, que se hayan adoptado.

Los procesos sancionatorios que adelante ROMARCO en virtud de lo establecido en el presente
SAGRILAFT, se hacen sin perjuicio a las sanciones civiles, administrativas o penales efectivas,
proporcionales y disuasivas por incumplimiento de dichas medidas que apliquen en cada caso.

La Compafiia, los Directivos, el Oficial de Cumplimiento, los auditores internos, en caso de existir, y los
revisores fiscales, estaran sujetos a investigaciones administrativas que sean del caso y a la imposicion
de las sanciones administrativas pertinentes, por parte Superintendencia de Sociedades o cualquier otro
organo estatal competente por el incumplimiento de SAGRILAFT, cuando se advierta que han infringido
alguna de las obligaciones derivadas de este. En particular por no tener en cuenta las 6rdenes e
instrucciones impartidas en la Circular y en este Manual.

Para el caso de los Directivos, cualquier incumplimiento en los procedimientos y politicas descritas en el
presente Manual se considerara como causal de remocion como administrador, sin perjuicio de las
acciones legales que puedan iniciar la Compafiia, sus Accionistas o terceros en contra del administrador
de conformidad con el articulo 200 del Codigo de Comercio (modificado por el articulo 24 de la Ley 222
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de 1995). Lo anterior en armonia con los deberes de administradores establecidos en el articulo 23 de
la Ley 222 de 1995 y la accién social de responsabilidad concebida en el articulo 25 de la Ley 222 de
1995.

Es obligacion del Representante Legal y del Oficial de Cumplimiento, poner en conocimiento de la
autoridad competente las violaciones de las normas sobre los actos considerados como LAFT/FADM.

La Compafia no cubrird gastos asociados a la defensa de Colaboradores o sus representantes, por
sanciones impuestas por la violacion a las normas de LAFT/FADM y del PTEE.

Todas las sanciones que se impongan por parte de la Compafia deben ser antecedidas por una
investigacion interna que respete el debido proceso de los investigados. El anterior procedimiento se
realiza de conformidad con el Anexo Lineamiento para las Investigaciones

Lo anterior independiente a las consecuencias legales en caso de que la Compafiia o sus Contrapartes
puedan verse involucrado en investigaciones por violacion a las disposiciones legales que penalizan el
LA/FT/FPADM, en los términos de la constitucion politica de Colombia, el Cédigo Penal Colombiano,
entre otros en los articulos 323, 324, 325, 326, 327, 446y 447.

16. ARCHIVO Y CONSERVACION

Todos los soportes sobre el cumplimiento del SAGRILAFT, politicas, procedimientos, reportes ya sean
de caracter interno, reportes externos a las autoridades competentes, material probatorio recolectado
durante las investigaciones, resultados en busqueda de Listas Restrictivas, actas de Asamblea de
Accionistas, autorizaciones de los Directivos sobre el SAGRILAFT, entre otros, deben ser guardados en
archivos fisicos por el término de diez (10) afios desde la fecha del respectivo asiento.

Vencido este lapso, los soportes pueden ser destruidos siempre que, por cualquier medio técnico digital
adecuado, se garantice su reproduccion exacta.

17. DEBER DE RESERVA

La informacién obtenida en desarrollo de los procedimientos y politicas que conforman el SAGRILAFT,
es informacién confidencial propiedad de la Compaiiia, y esta sometida a reserva, lo cual significa que
esta solo podréa ser conocida por los funcionarios de la Compafiia debidamente autorizados para ello, o
por las autoridades competentes previo requerimiento.

Por lo tanto, todos los accionistas, Directivos, Colaboradores, y Contratistas de la Compafiia que tienen
responsabilidades asignadas por el presente SAGRILAFT, estan en la obligacion de custodiar y limitar
el uso de la informacion obtenida en desarrollo del SAGRILAFT, a los fines estrictamente establecidos.

A los Colaboradores les esta prohibido revelar a terceros, cualquier informacién relacionada con los
reportes internos o externos del SAGRILAFT.

18. ANEXOS

El presente SAGRILAFT tiene diferentes Anexos al mismo, los cuales son de estricto cumplimiento por
parte de los Colaboradores, Contratistas y Contrapartes vinculadas de la Compainiia.
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19. VIGENCIA

El presente SAGRILAFT entra a regir a partir del dia 31 de agosto de 2021 fecha en la cual la asamblea
de Accionistas lo aprobd.

Asi mismo, cualquier modificacién, adicidbn o eliminaciéon de las disposiciones contenidas en este
SAGRILAFT, seré informada a través del mismo mecanismo en el que este se encuentra disponible.

roms=rei
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